Утверждено Правлением

НП «Изыскательские организации Северо-Запада»

22 марта 2012 года

Перечень сведений и документов, запрашиваемых

Контрольной комиссией при проведении плановых проверок

членов Партнерства

       Перечень разработан в соответствии п.2.1 «Положения о контроле НП «Изыскательские организации Северо-Запада» и включает в себя сведения и документы по номенклатуре требований к выдаче Свидетельств о допуске к работам по подготовке изыскательской документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, определенных действующим законодательством Российской Федерации.

      В целях повышения эффективности плановых проверок членов Партнерства, разработаны  формы, включающие всю номенклатуру запрашиваемых сведений и документов:

                  Форма 1 «Сведения о деятельности проверяемой организации».
                  Форма 2 «Сведения о профессиональном образовании, о повышении   квалификации и аттестации» (для организаций, проводящих инженерные изыскания на особо опасных и технически сложных объектах капитального строительства).

                  Форма 3 «Сведения о профессиональном образовании, о повышении   квалификации и аттестации»: для организаций, проводящих инженерные изыскания на объектах капитального строительства (кроме особо опасных и технически сложных объектов, объектов использования атомной энергии).

                  Форма 4 «Сведения о наличии зданий и сооружений, электронно-вычислительных средств и лицензионного программного обеспечения».
                  Форма 5 «Сведения об оборудовании».
                  Форма 6 «Сведения о наличии Системы контроля качества».
      Каждая форма подписывается руководителем организации с указанием даты и скрепляется печатью. 

      Все заполненные формы с приложениями направляются в адрес Контрольной комиссии Партнерства.

Приложение:  формы 1 – 6
Форма №1

Сведения о деятельности проверяемой организации
______________________________________________________
Наименование организации
	№
	            Наименование сведений
	Ед.
Изм.
	Показатель

	1.
	Объем изыскательских работ (без НДС)

за последний календарный год, 

в т. ч. собственными силами.

	млн.

руб.
	………………....................…….

	2.
	Среднесписочная численность персонала на конец предыдущего года, в том числе:

 - персонал, выполняющий изыскательские работы 

 - персонал, выполняющий проектные работы 

 - персонал, выполняющий строительные работы 

 - численность административного 

аппарата и вспомогательных подразделений 
- всего 
	Чел.

Чел.

Чел.

Чел
Чел.
	………………....................…

………………....................…
………………....................…
………………....................…

………………....................…

	3.
	Страхование гражданской ответственности
	
	………………....................…

	4.
	Информация о наличии претензий по вопросам обеспечения безопасности объектов, полученных за период с предыдущей проверки.
	
	………………....................…


Примечания:  по п.2 – иностранные члены Партнерства представляют данные численности 
                               персонала, выполняющего изыскательские работы по объектам, размещенным 
                               на территории РФ.
                          по п.3 – прилагается копия полиса страхования гражданской ответственности. 
                              Требуемый минимальный размер страховой суммы по договору страхования 
                              гражданской ответственности у каждого члена Партнерства должен составлять 
                              три процента годового объема работ, выполняемых собственными силами, но 
                              не менее одного и не более десяти миллионов рублей
Руководитель организации            ________________                  ___________________
                                                                        (подпись)                                               О. Фамилия)
 «
»

20
 года
М.П.
.

Форма 2

Для организаций, проводящих инженерные изыскания на особо опасных и технически сложных объектах капитального строительства
(кроме объектов использования атомной энергии)
Сведения о специалистах 

(образование, повышение квалификации, характер трудовых отношений)
______________________________________________________

Наименование организации
	Вид работ


	Должность
	Фамилия И.О.
	Образование

(Учебное заведение, 
год окончания,

специальность)
	Стаж работы по специальности
	Повышение 

квалификации
(Учебное заведение, год повышения квалификации)
	№ приказа о зачислении в штат

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 

	Руководители:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты технических служб и подразделений:

	(Указать заявленные виды работ)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание:  

По запросу Контрольной комиссии предоставляются копии дипломов учебных заведений, а также копии  документов, подтверждающих повышение квалификации по специальности.

Руководитель организации            ________________                  ___________________
                                                                        (подпись)                                               О. Фамилия)
 «
»

20
 года
М.П.
Форма 3

Для организаций, проводящих инженерные изыскания на объектах капитального строительства 
(кроме особо опасных и технически сложных объектов, объектов использования атомной энергии).
Сведения о специалистах 

(образование, повышение квалификации, характер трудовых отношений)
______________________________________________________

Наименование организации
	Вид работ


	Должность
	Фамилия И.О.
	Образование

(Учебное заведение, 

год окончания,

специальность)
	Стаж работы по спе- циальности


	Повышение 

квалификации
(Учебное заведение, год повышения квалификации)
	Трудовой договор, договор

Подряда

(№ приказа о зачислении в штат или договор подряда – сроки выполнения подряда)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 

	Руководители:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Специалисты технических служб и подразделений:

	(Указать заявленные виды работ)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Примечание:  

По запросу Контрольной комиссии предоставляются копии дипломов учебных заведений, а также копии  документов, подтверждающих повышение квалификации по специальности.
Руководитель организации            ________________                  ___________________
                                                                        (подпись)                                               О. Фамилия)
 «
»

20
 года
М.П.
Форма 4
Сведения о наличии зданий и сооружений,

электронно-вычислительных средств и лицензионного программного обеспечения
______________________________________________________

Наименование организации
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Основания для применения 

(№ договора аренды, лицензия, № договора обслуживания программного обеспечения и т.д.)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Здания и сооружения

	1.1
	
	
	
	

	1.2
	
	
	
	

	2. Электронно – вычислительные средства

	2.1
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	

	3. Программное обеспечение

	3.1
	
	
	
	

	3.2
	
	
	
	

	3.3
	
	
	
	


Руководитель организации            ________________                  ___________________
                                                                        (подпись)                                               О. Фамилия)
 «
»

20
 года
М.П.
Форма №5
Сведения об оборудовании
______________________________________________________

Наименование организации
	№ 

п/п
	Заявленный вид работ
	Наименование оборудования
	Количество
	Сведения о поверке 

(№ свидетельства о поверке, срок действия)*

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 *)  Приложить копии свидетельств о поверке, заверенные организацией

Руководитель организации            ________________                  ___________________
                                                                        (подпись)                                               О. Фамилия)
 «
»

20
 года
М.П.
Форма №6 
Сведения

о наличии системы контроля качества
______________________________________________
Наименование организации

	№№
	Действующая в организации система контроля качества
	Перечень представляемых документов

	1.
	Сертифицированная                           система менеджмента качества по стандарту ИСО 9001:2008 
	Копия сертификата соответствия                 Дата предыдущей инспекционной проверки СМК                                                                

	2.
	Не сертифицированная                         система менеджмента качества по стандарту ИСО 9001:2008
	Копия приказа о вводе в действие СМК             Перечень документов СМК                                  *Копия руководства по качеству (при наличии)

	3.
	Система контроля качества выпускаемой продукции
	Копия приказа о вводе в действие системы контроля и о назначении ответственных за качество выпускаемой продукции.
Перечень документов система контроля качества выпускаемой изыскательской документации.                          
*Копии внутренних документов (стандартов) предприятия, регламентирующего проведения контроля качества изыскательской документации.

  

	4.
	Отсутствует                                              система контроля качества
	Информация о мерах по разработке и внедрению системы контроля качества

	5.
	Совершенствование действующей системы контроля качества
	Информация о мерах по совершенствованию системы контроля качества


*)  Копии документов запрашиваются контрольной комиссией в ходе проверки организации дополнительно, при необходимости.
Руководитель организации            ________________                  ___________________
                                                                        (подпись)                                               О. Фамилия)
 «
»

20
 года
М.П.
2

